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BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNIiVERSITESI
DENIZCILIiK FAKULTESI DENIZCILIK iISLETMELERI YONETIMi BOLUMU
STAJ UYGULAMA USUL VE ESASLARI

Amag

Madde 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci; Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi
Denizcilik Fakiiltesi Denizcilik Isletmeleri Yonetimi Boliimii Lisans Programi'nda grenim
goren dgrencilerin zorunlu stajlar ile ilgili genel usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Usul ve Esaslar Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik
Fakiiltesi Denizcilik Isletmeleri Yonetimi Boliimii Lisans Programinda 6grenim gdren
ogrencilerin denizcilik sektoriinde faaliyet gosteren kamu ve 6zel sektdre ait yurticindeki ve
yurtdisindaki kurum, kurulus ve isletmelerde yapacaklari stajlarla ilgili genel usul ve esaslar
kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu usul ve esaslar 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, Bandirma Onyedi
Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Simav Yé&netmeligi ve Bandirma
Onyedi Eyliil Universitesi Uygulamal1 Egitimler Yonergesi hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- (1) Bu Usul ve Esaslarda gecen;

a) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

b) Béliim: Denizcilik Isletmeleri Yénetimi Boliimii’nii,

c¢) Dekan: Denizcilik Fakiiltesi Dekani’ni,

¢) Fakiilte: Denizcilik Fakiiltesi’ni,

d) Ogrenci: Boliim’iin lisans programi égrencilerini,

e) Ogrenci Isleri: Fakiilte Ogrenci Isleri’ni,

f) Senato: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Senatosu’nu,

g) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumu’nu,

&) Staj: Boliim ders planinda belirtilen teorik ve uygulamali dersler disinda, 6grencilerin
ogretim programlariyla kazandirilmasi 6ngoriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davraniglarin
gelistirmeleri, sektorii tanimalari, is hayatina uyum saglamalari, tecriibe edinmeleri ve gergek
iretim ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla igletmelerde yaptiklar: mesleki caligmay,

h) Staj Dosyasi: Fakiilte Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlar1 arasinda yer alan ve
Madde 13(1)’de belirtilen DEF.F.034 Staj Kabul Formu disindaki belgelerin yani1 sira, staj ile
ilgili gerekli her tiirlii kanitlayici gorsellerin ve diger ilgili belgelerin ek olarak yer aldigi
dosyayi,

1) Staj Komisyonu: Bolim’iin lisans programi Ogrencilerinin yaptig1 stajlari
degerlendiren, iiyeleri Dekan tarafindan {i¢ yil slireyle gorevlendirilen, biri Staj Komisyonu
Baskan1 olmak tizere ii¢ asil ve iki yedek liyeden olusan komisyonu,

1) Staj Koordinatorii: Boliim Baskani tarafindan gerekli goriildiiglinde gorevlendirilen
bolim 6gretim elemanint,

Jj) Staj Yeri: Madde 8’de detaylar1 verildigi iizere, 6grencinin staj yapabilecegi kamu ve
0zel sektore ait yurtici veya yurtdisindaki kurum, kurulus ve isletmeleri,
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k) Staj Yoneticisi: Bir is yerinde staj yapan Ogrenciye is ve gorev veren ve onu
denetleyen kisiyi,

1) Usul ve Esaslar: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi Denizcilik
Isletmeleri Yonetimi Boliimii Staj Uygulama Usul ve Esaslari’ni,

m) Universite: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi’ni,

n) Yonerge: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesi’ni,

0) Yonetmelik: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ni,

ifade eder.

Staj caliymalarinin zorunlulugu

Madde 5- (1) Ogrenci, mezun olabilmek i¢in bu Usul ve Esaslar hiikiimleri uyarinca
zorunlu olarak yapmasi gereken stajlari basari ile tamamlamalidir. Zorunlu stajlar ders miifredat
planlarina ve 6grencinin mezun olmasi i¢in gerekli toplam AKTS ye dahildir.

Boliim staj komisyonu

Madde 6- (1) Stajlar, Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir, yiiriitiiliir ve denetlenir.

(2) Staj Komisyonu degerlendirmeleri Komisyon iiyeleri tarafindan imzalandiktan sonra
dosyalanir ve bir niishas1 Ogrenci Isleri’ne teslim edilir.

Staj koordinatorii

Madde 7- (1) Bolim Bagkani tarafindan gerekli goriildiiglinde Bolim 6gretim
elemanlar1 arasindan bir Staj Koordinatorii gorevlendirilebilir. Koordinatoriin gorevleri Boliim
Baskani tarafindan belirlenir.

Staj tiirleri ve siiresi

Madde 8- (1) Ogrenci, her biri 20 isgiinii olmak kaydiyla iki ayr1 staj yapmak
zorundadir. Stajlardan en az bir tanesi liman staj1 olmak zorundadir. Staj tliriine gore staj yerleri
sunlardir:

a) Liman Staji: Limanlar Yonetmeligi’ndeki liman tesisi tanimi1 kapsaminda; sinirlar
Idare tarafindan belirlenen, gemilerin giivenli bir sekilde yiik ve yolcu alip verebilecekleri veya
barmabilecekleri rihtim, iskele, samandira demir yerleri ve yaklagma alanlar1 ile kapali ve agik
depolama alanlarini, atik alim tesislerini, idari ve hizmet amaciyla kullanilan bina ve yapilar
veya bunlarin bazi kisimlar1 ve bu boliimlerin hepsine girisin kontrollii oldugu yerleri, diger
tiim yapilari, kullanimli veya bos sahalari igine alan boliimleri iceren dogal ya da yapay deniz
yerlerini kapsayan yurti¢indeki ve yurtdisindaki kamu ve 6zel limanlarda veya Deniz Turizmi
Yonetmeligi’nde tanimlanan en az ii¢ ¢ipali yat limanlarinda yapilmalidir.

b) Denizcilik Isletmeleri Staji: Denizcilik sektoriinde faaliyet gdsteren yurticindeki ve
yurtdisindaki kamu ve 6zel sektore ait tiim kurum, kurulus ve isletmeleri kapsayacak sekilde
gemi acenteleri, tersaneler, brokerler, forwarderlar, tasimacilik ve ulastirma igletmeleri, deniz
sigorta igletmeleri, gemi denetim, gozetim ve sertifikasyon hizmetleri veren kurum ve
kuruluglari, gemi isletmeleri, gemi kiralama isletmeleri, glimriik miisavirlikleri, su triinleri
iiretim ve isletme tesislerinde yapilmalidir.

(2) Ogrencinin sectigi staj yerinde kendi egitim alaninda veya yakin egitim alaninda
egitim almis veya deneyim sahibi personelin bulunmasi gereklidir.
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(3) Ogrencinin stajlarindan en az bir tanesini liman staji olarak yapmis oldugu Staj
Komisyonu tarafindan tespit edilir. En az bir liman stajin1 tamamlamayan 6grencinin ikinci staji
kabul edilmez.

(4) Bir is giinii, giindiiz yapilan en az sekiz saatlik fiziksel veya zihinsel ¢alismay1
kapsar. Ogrenci haftada en fazla alt1 giin ¢alisabilir.

(5) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da
kuruluslarda, resmi tatil disindaki cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

Staj muafiyeti

Madde 9- (1) Bolime yatay gecis veya dikey gecis yoluyla gelen 6grencilerin dnceki
Yiiksekogretim Kurumu’nda kayith olduklar siirede yaptiklari stajlarin bir kismi ya da tamami
Staj Komisyonu’nun goriisii alinarak boliim intibak komisyonu tarafindan karara baglanip muaf
tutulabilir. Stajlar1 tamamen veya kismen uygun bulunmayan 6grenciler stajlarini tamamlamak
zorundadir.

Stajlarin yapilacag donemler

Madde 10- (1) Ogrenci, stajlarini IV. ve VI. Yariyillar: dénem bitisi ile ilgili yartyillart
izleyen giiz yartyilinin baglangici arasindaki yaz donemi igerisinde kesintisiz olarak yapar.
Stajlarin en erken baslangic tarihi ile en geg bitis tarihi, ilgili akademik yilin giiz donemi sonuna
kadar staj komisyonu tarafindan Fakiilte web sayfasinda ilan edilir. Belirtilen tarihlerden 6nce
veya sonra yapilan stajlar gecersizdir. Ogrencinin staj yapabilmesi i¢in dncelikle lisans ders
planindaki ilgili Staj dersine kayith olmasi sarttir. Yeterli siirenin bulunmasi durumunda
ogrenci ayni staj doneminde her iki stajin1 da yapabilir.

(2) Ogrenci, olagan dis1 durumlarda Fakiilte Y&netim Kurulu karari ile bu maddenin (1)
inci fikrasindaki siirelerin disinda da staj yapabilirler.

(3) Ogrenci, biitiin derslerini tamamlamis, ancak stajim1 tamamlayamamis ise, son
simavina girdigi tarihten itibaren donem harcini yatirmak ve en az 15 giin dncesinden gerekli
evraklar1 6grenci islerine teslim etmek sartiyla egitim Ogretim yartyillart igerisinde de staj
yapabilir.

(4) Yaz ogretimi programinda ders alan 6grenci, yaz 6gretimi bittikten sonra yeterli is
giiniiniin kalmas1 halinde staj yapabilir.

Staj yapilacak isyerinin belirlenmesi

Madde 11- (1) Madde 8(1)’de belirtilen isletmeler dikkate alinarak uygun staj yeri
bulma sorumlulugu &grenciye aittir. Ogrenci, staj yeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermek
ve staj yeri yetkililerince staj yapmak iizere kabul edilebilecegini belgelemek suretiyle kendi
buldugu is yerinde staj yapar.

Staj Calismalarinin Yonetimi

Madde 12- (1) Ogrenci stajmi bu Usul ve Esaslar, Béliim Staj Komisyonu ve Boliim
Kurulu kararlar1 ¢ercevesinde ve igyerindeki staj yoneticisi tarafindan belirlenen ¢alisma
program ve esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

(2) Ogrenci, staj yerlerinin tiim kurallarina uymak zorundadirlar.
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Staj Belgeleri

Madde 13- (1) Stajlarda Fakiilte Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda olusturulan
asagidaki formlar kullanilacaktir.

a) DEF.F.034 Staj Kabul Formu

b) DEF.F.037 Staj Dosyas1 Kapak Formu

¢) DEF.F.038 Zorunlu Staj Basvuru Ust Yaz1 Formu

¢) DEF.F.039 Staj Isyeri Devam Durumunu Gdsterir Form

d) DEF.F.040 Staj isyeri Degerlendirme Formu

e) DEF.F.041 Zorunlu Staj Degerlendirme Formu

f) DEF.F.042 Giinliik Staj Raporu Formu

Ogrencinin SGK bildirgeleri

Madde 14- (1) Ogrencilerin her iki zorunlu stajinin SGK bildirgeleri ve prim islemleri
birer defaya mahsus olmak iizere Ogrenci Isleri tarafindan gerceklestirilir.

(2) SGK bildirimlerinin yapilabilmesi i¢in, 6grenci stajin baslayacagi ve bitecegi tarihler
ile ilgili staj siiresi baglamadan en az 15 giin dnce Ogrenci Isleri'ne gerekli evraklari teslim
eder.

Staj dosyasi ve kapah zarfin hazirlanmasi

Madde 15- (1) Ogrenci, Madde 13(1)’ de belirtilen staj belgelerini Fakiilte web
sayfasindan temin eder. Ogrenci, staja baslamadan en az 15 giin 6nce, DEF.F.034 Staj Kabul
Formunu doldurarak ilgili taraflara onaylatir ve formda belirtilen diger gerekli belgeler ile
birlikte Denizcilik Fakiiltesi Ogrenci Isleri’ne teslim eder.

(2) Ogrenci, staj calismalar1 siiresince staj yoneticisinin yOnetim, gozetim ve
denetiminde yaptig1 isleri DF.F.042 Giinliik Staj Raporu Formu’na bilgisayar ortaminda yazar.
Gerekli her tiirlii sekil, hesap, fotograf ve diger belgelerle birlikte staj dosyasini diizenler ve staj
komisyonunun ilgili akademik y1l i¢in ilan ettigi tarihe kadar Ogrenci Isleri’ne teslim eder.

(3) DEF.F.039 “Staj Isyeri Devam Durumunu Gésterir Form” ve DEF.F.040 “Staj Isyeri
Degerlendirme Formu”, staj sonrasinda staj yapilan yer tarafindan doldurulduktan sonra kapali
zarf igerisinde gizlilik dereceli ve miihiirlii olarak Ogrenci Isleri’ne iletilir. Aksi halde staj
dosyasi gecersiz sayilir.

Staj dosyalar1 ve evrakinin arsivi

Madde 16- (1) Ogrenci staj dosyas1 dgrenciye iade edilmez. Staj dosyasi, dgrenci
mezun olduktan sonra iki (2) yil siire ile Boliim tarafindan arsivde saklanir ve bu siire sonunda
normal usuller uyarinca imha edilir.

Staj cahismalarinin degerlendirilmesi

Madde 17- (1) Staj dosyasi, Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir.

(2) Stajin basart degerlendirmesi, yiiz puan iizerinden, DEF.F.040 Staj Isyeri
Degerlendirme Formu’nda yer alan degerlendirme notunun yiizde ellisi ile staj komisyonu
degerlendirme notunun yiizde ellisinin toplamindan olusur. Stajlardan basarili olmak igin
degerlendirme notunun ytizde ellisi ile staj komisyonu degerlendirme notunun yiizde ellisinin
toplaminin yiiz iizerinden en az altmis olmasi gereklidir. Altmis ve lizerinde notlar YT-Yeterli,
altmigin altindaki notlar YZ-Yetersiz olarak islenir.
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(3) Siiresi eksik bulunan veya Staj Komisyonu tarafindan yetersiz olarak
degerlendirilmis stajlar icin Bolim Staj Komisyonunun belirleyecegi giin sayis1 kadar ek staj
yaptirilir veya tekrarlatilir.

(4) Staj Komisyonu, 0grencinin staj ¢alismalarina iliskin degerlendirmelerini en geg
dosyalarmin teslim edildigi yariyilin sonuna kadar tamamlayarak sonuglarini yazi ile Boliim
Baskanligi’na bildirmekle yiikiimliidiir.

(5) Ogrencinin staj degerlendirme notuna itiraz etmesi halinde konunun
sonuglandirilmasinda Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir.

Staj yapan ogrencilerin sorumlulugu

Madde 18- (1) Staja devam zorunludur. Staj yapan her 6grenci staj yaptigi is yerinde
calisma ve gilivenlik kurallarina, diizen ve disipline uymak ve her tiirlii mekan, alet, malzeme,
makine, ara¢ ve gerecleri Ozenle kullanmakla yiikiimlidir. Yikiimlilikleri yerine
getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk &grenciye aittir. Bu durumda olan 6grenci
hakkinda ayrica Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca islem
yapilir.

(2) Ogrencinin stajdan vazgegmesi halinde, {i¢ isgiinii icerisinde Fakiilte Ogrenci Isleri
Birimi’ne bilgi vermesi zorunludur. Aksi halde fazla yatirilan sigorta gideri, 6grenciden tahsil
edilir.

Staj calismalarinin denetlenmesi

Madde 19- (1) Ogrencilerin staj calismalari, gerektiginde Staj Komisyonu iiyeleri
tarafindan isyerlerinde incelenerek denetlenebilir.

(2) Ogrenci yapmis oldugu staj ile ilgili staj yeri ve ¢alismalarini gérsel olarak ispat
etmek zorundadir.

Hiikiim bulunmayan haller
Madde 20- (1) Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde ilgili Yonetmelik ve
Yonerge gecerlidir.

Gecis hiikiimleri

Gegici Madde 1- (1) Bu Usul ve Esaslarda yer alan Madde 17 (2) disindaki biitlin
hiikiimler, Universite Senatosunun 14.04.2021 tarihli ve 2021/08 sayil1 toplantisinda kabul
edilen Yonergenin 27. maddesi ile yiiriirliikten kaldirilan Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi
Denizcilik Fakiiltesi Denizcilik Isletmeleri Y6netimi Boliimii Staj Uygulama Y 6nergesi’ne tabi
olan 6grencilere de uygulanir.

Yiiriirlik
Madde 21- (1) Bu Usul ve Esaslar, Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihte yliriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 22- (1) Bu Usul ve Esaslar hiikiimleri Boliim Bagkani tarafindan yiirtitiiliir.

Usul ve Esaslarin Kabul Edildigi Senato’nun

Tarihi Sayisi
30/11/2021 2021/23
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