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1. AMAG: Bu prosediiriin amaci, Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi’'nde agilan STCW
Kurslarina kayit sartlarini, egitim uygulama ve kursiyerlerin basarilarinin degerlendirilmesinde uygulanan
yontemleri agiklamaktir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Denizcilik Fakiiltesinde diizenlenen®STCW Egitim
Koordinatorligii organizasyonunu, STCW egitim uygulama ve basari degerlendirme kriterlerini kapsar.

3. SORUMLULAR
Dekan
Kurs Egitimleri Koordinatori
Kurs Egitimleri Koordinator Yardimcilari
Kalite Koordinatori
Kalite Koordinatori Yardimcisi
Staj Komisyonu Baskan ve Uyeleri
Denizci Egiticiler
Denizcilik Fakiiltesi Déner Sermaye isletmée'Birimi (DFDSIB)

4. REFERANSLAR
T.C. Gemiadamlari ve Kilavuz Kaptanlar Yonetmeligi
Gemiadamlari ve Kilavuz Kaptanlari Egitim ve Sinav Yonergesi.
STCW 78/95 (2010 Manila Degisiklikleri)
Denizcilik Genel Muddrltigu Kalite El Kitabi
Bandirma Onyedi yliihUniversitesi.Denizcilik Fakiiltesi Elektro Teknik Zabiti Egitimi Staj Uygulama Usul
ve Esaslari
Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi Uzakyol Vardiya Miihendisligi Tamamlama
Egitimi Staj . Uygulama Usul ve Esaslari

5. KAYITLAR
Kursiyer Kayit,\Dosyasi ve Kayit Formlari
Kursiyer Yoklama Listeleri
Kursiyer Sinav Kagitlari ve Tutanaklari
Kues Sicil'’Kayit Formu
Staj Defteri Teslim Formu
Staj Defteri ve Ekleri
Staj Degerlendirme ve Tutanak Formlari
Tersane Hizmet Belgesi
Hizmet Cizelgeleri ve Resmi Belgeler
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6. KURS EGITIMLERi ORGANiZASYONU
6.1 Kurs Egitimleri Organizasyon Yapisi

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi STCW egitimlerine iliskin kurs organizasyonu kurs

koordinatori, kurs koordinatoriiniin gorevlendirdigi yardimcilari, fakilte sekreteri, kalitegkoordinatori, staj

komisyon baskan ve lyeleri ve denizci egiticilerinden olusmaktadir.

6.2 Kurs Egitimleri Koordinatoriiniin Gérevlendirilmesi

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi’'nde agilacak olan STCW kukslari igin kurs egitimleri

koordinatoriniin gérevlendirilmesi Dekan tarafindan yapilir. Dekan kendinisveya uygun gorecegi égretim Uyeleri

arasindan koordinatér olarak atayabilir. Kurs Egitimleri koordinatoriiniin gorev suresi 3yuldir.

6.3 Gorev Tanimlari

6.3.1 Kurs Egitimleri Koordinatéri

Acilacak kurslarin programini planlamak vediman‘Baskanligi’'na iletmek.

Egitmenlerin goérevlendirilmesini saglamak ve egitim materyallerini temin etmek.

Egitim mifredatlarinin Gemiadamlar veyKilavuzy Kaptanlaf» Egitim ve Sinav Yonergesine gore
hazirlanmasini saglamak.

Kurs slirecinde idari ve akademik isleyisiidenetle mek.

Devam, yoklama ve sinav siireclerinistakip ederek raporlamak.

Liman Baskanligi ve Bakanlik ile resmi yazismalarlytritmek.

Koordinatér yardimcisi, stajlkomisyonibaskan've tiyelerini atamak.

6.3.2 Kurs Egitimleri Koordinatori Yardimcisi

Kurs koordinatériaiin bulunmadigi,zamanlarda gorevlerini devralmak.
Yoklama listeleri ve sinav evraklarinin diizenlenmesini saglamak.
Kursiyerlerden gelen talepleri ilgili birimlere iletmek.
Egitim'materyallerinin,basimi ve dagitimini organize etmek.

6.3.3 Fakulte Sekreteri

Kurs duyurularini web sitesi ve resmi ilan panolarinda yayimlamak.
Kursiyer.kayit dosyalarinin arsivienmesini saglamak.

Resmi yazismalarin ve evrak teslim siireglerinin koordinasyonunu yapmak.
Kurs egitimleri ile iliskili doner sermaye islerini takip ve kontrol etmek.

6.3.4 Staj Komisyonu Baskani

STCW egitimleri kapsaminda staj sireglerini planlamak ve denetlemek.
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e  Staj defteri ve belgelerinin teslim ve degerlendirme siireglerini ylritmek.
e  Staj yerlerinin uygunlugunu kontrol etmek ve onaylamak.
e  STCW egitimleri staj komisyonu gérev tanimlari formun’da (DEF.F.020) yer alan diger gorevleri yapmak.

6.3.5 Staj Komisyonu Uyeleri

Staj defterlerini incelemek ve puanlamak.

Gerekli durumlarda kursiyer ile goriserek staj degerlendirmesini netlestirmek.

Staj degerlendirme tutanaklarini hazirlamak ve imzalamak.

STCW egitimleri staj komisyonu gorev tanimlari formun’da (DEF.F.020) yer alan digergorevleri yapmak.

6.3.6 Kalite Koordinatori
e Prosediiriin STCW standartlari ve Universite kalite yonetim sistemi‘ile uyumunu saglamak.
e i¢ve dis denetimlerde kurs belgelerinin kontroliinii yapmak:
e  Revizyon ve glncelleme sireglerini ylritmek.

6.3.7 Denizci Egiticileri
e  STCW miifredatina uygun teorik ve uygulamali dersleriytritmek.
e  Egitim sirasinda kursiyerlerin giivenlik, disiplin veymotivasyonunu saglamak.
e Ders plani, egitim materyali ve uygulama-alanlanini 6aceden hazirlamak.
e Dersigerigini, sinav sorularinLve uygulama degerlendirme kriterlerini olusturmak.
e Egitim sonunda kursiyer performans,raperlarinikurs koordinatériine iletmek.

6.4 Denizci Egiticilerinin Gorévlenditilmesi

Bandirma Onyedi Eyliil dniversitesi Denizcilik Fakiiltesi STCW kurslarinda gérev alacak denizci egiticiler, ilgili
mevzuata (STCW 78/95, Gemiadamlari ve Kilavuz Kaptanlar Yonetmeligi ve Egitim ve Sinav Y6nergesi) uygun
olarak, Kurs Egitimleri Koordinatériiniinionerisiyle Dekan tarafindan gérevlendirilir.

6.4.1 Gorevlendirme siirecindeiasagidaki esaslar uygulanir:
Nitelik Sartlari
e | Gorew,alacagiders veya uygulama konusuna uygun yeterlilik belgesine sahip olmak.

6.4.2 Gorevlendirme Usull
o ihtiyag duyulan dersler ve uygulama alanlari Kurs Egitimleri Koordinatérii tarafindan belirlenir.
e Aday egiticilerin 6zge¢misleri ve belgeleri Fakilte Sekreterligi aracihgiyla toplanir.
e  Kurs Egitimleri Koordinatérii tarafindan 6n degerlendirme yapilir. On degerlendirmede 6zellikle ders
verecek denizci egitimcinin haftalik ders saat yikleri kontrol edilir.
e Uygun bulunan adaylar, Dekan onayi ile Denizci Egitici olarak gorevlendirilir.

Hazirlayan Onaylayan
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6.4.3 Gorev Siresi ve Yenileme
e Gorevlendirme, agilan kursun siiresiyle sinirhdir.
e Uzun sureli egitim programlarinda, gorev siresi en fazla 1 yil olup yeni program déneminde yenilenir.

7. KURS EGITIMLERi MUFREDATI
7.1 Planlama Siireci
e Kurs Egitimleri Koordinatoril, her STCW kursu igin ders miifredatini Gemiadamlari ve Kilavuz Kaptanlar
Egitim ve Sinav Yonergesi, STCW 78/95 (2010 Manila Degisiklikleri) ve ilgili ulusal mevzuata uygun olarak
hazirlar.
e  Mifredat, teorik ve uygulamali ders oranlari, 6grenme hedefleri ve degerlendirme yontemleri dikkate
alinarak olusturulur.
e  Egitim materyalleri ve igerikler, ilgili denizcilik sektoriindeki,glincel gelismeler, teknolojik yenilikler ve
IMO tavsiyeleri dogrultusunda belirlenir.

7.2 Onay Sureci
e Hazirlanan mufredat taslagi, Fakilte Dekanrenayinasunulur.
e Onaylanan mifredatlar, Liman Baskanligi'na ‘ve Denizcilik" Genel Mudurligi’ne bildirilir ve gerekli
durumlarda resmi onay alinir.

7.3 Glincelleme ve Revizyon
e Mifredatlar en az yilda bir kez gbozdengegirilir.
e Mevzuat degisiklikléri, denetim raporlari, egitmen geri bildirimleri ve kursiyer anket sonuglari
dogrultusunda revizyonyyapihr.
e Revize edilen“mifredatlariyeni sisiim numarasi ile arsivlenir ve eski versiyonlar en az 5 yil sireyle
saklanir.

7.4 Yayinlamave,Uygulama
e _ Onayh mifredatlar, ders plani formatinda egitmenlere ve kursiyerlere egitim baslangicinda iletilir.
e | Egitim sliresince mufredat disina ¢ikilmasi durumunda, degisiklik gerekgesi yazili olarak kayit altina alinir.

8. UYGULAMA

8.1. Kursiyer‘Adaylarinin Kayit islemleri

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi’nde agilacak olan STCW kurslari icin, {i¢c ay dncesinden
kurs programi hazirlanarak ilgili Liman Baskanligi'na gonderilir. Ayrica, gemiadamlarindan Fakiltemize veya
DFDSIB’ye yapilan miiracaatlar dogrultusunda yeterli kursiyer sayisi olusmasi durumunda ek kurslar da agilabilir.
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ilgili Liman Baskanligi ve Fakiiltemiz web sitesi (izerinden duyurusu yapilan kurslara, kursiyer adaylari her kursun
baslama tarihinden en az bir giin 6nce miracaat etmek zorundadir. Miracaatlar Kalite Koordinatorlugi’ne
yapilir.

Kalite Koordinatérliigii tarafindan adaylara DFDSIB’nin hazirlamis oldugu “Kursiyer Kayit Formu” verilir.
Kursiyerler bu formu doldurduktan sonra kurs katihm {cretini DFDSIB’nin ilgili banka hesabina yatirir ve
dekontlarini DFDSIB’ye teslim ederler.

Miiracaat sirasinda adaylardan;

e Varsa Gemiadami Clizdani’nin sayfalarinin fotokopisi,

e  Gemiadami Ciizdani olmayanlardan T.C. Kimlik Karti fotokopisi,

e  Bir adet vesikalik fotograf,

e  Gemiadami Saglik Raporu,

e  Adli Sicil Kaydi,

e Deniz Hizmeti Belgesi (Gerektiginde),

e  Kursiyer Kabul Formu (ad-soyad, T.C. kimlik no, ‘adres,\e-posta, telefon), alinir ve form kursiyer
tarafindan doldurulur.

Ardindan kursiyer adayinin katilmak istedigi'STCW kursu igin gerekli kosullari saglayip saglamadigi kontrol edilir.
Bu kapsamda:

e 16 yasindan giin almamis-adaylar kurslara basvuramaz.
o ikinci Makinist /£Uzakyol dkinci Miihéndisi yeterliligine gegis egitimi icin en az 12 ay deniz hizmeti
bulunmasi, zorunludur. Kosullarr'saglamayan adaylara kursa katilamayacaklari bildirilir.

Bir STCW kursuna 3'kisiden,az miracaat olmasi durumunda kurs agilmaz ve durum kursiyer adaylarina bildirilir.
Kurs tarihlefinden birigin‘éncesine kadar basvurusu alinan kursiyerlerin kimlik bilgileri, T.C. Ulastirma ve Altyapi
Bakanlig tarafindanyolusturulan ilgili web sitesine, Bakanlik tarafindan tarafimiza iletilen kullanici adi ve sifreler
ile giris\yapilarak kaydedilir."Oncelikle her kursiyerin kimlik bilgileri web sitesi (izerinden veri tabanina islenir.

ilgili web'sitesinde, bolimiimiiziin yetkili oldugu kurslar listelenmistir. Agilacak olan kurslar bu listeden segilerek
kurs baslangig ve bitis tarihleri belirtilir ve ilgili Liman Baskanhgi’nin onayina web ortaminda sunulur. Sonrasinda,
kursiyerlerin alacaklari kurslara gore dagilimi yapilir. Liman Baskanligl onayi alinan her kurs icin kursiyer kaydi
web lizerinden yapilir, gerekli kontroller saglandiktan sonra tarafimizdan onay verilir ve web sitesi (izerinden ilan
edilir.

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatori DEKAN

DEF.F.001/22.02.2018/Rev.00/-



Dok. No. DEF.PR.11

STCW Egitim Uygulama | ik yayin tarihi | 12.08.2025
DENIZCIiLiK FAKULTESI | ve Basari Degerlendirme

%
m
-
4

Prosedri Rev. No. / Tarih | Rev.00/-

%,

Sayfa No. 6/8

8.2 Kursa Katilanlarin Ders Devamlari ve Sinava Alinmalari

Kursiyerler katilacaklari kursa Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi tarafindan gdsterilen yerde
ve yapilan program dahilinde devam etmek zorundadirlar. Devamsizlik orani toplam ders siiresinin %15’ini
gecemez; bu sinirin asilmasi durumunda kursiyer sinava giremez ve basarisiz sayilir. Devami tam olmayan
kursiyerler sinava alinmaz ve kendilerine STCW kurs basari sertifikasi diizenlenmez. Kurs basladig tarihte web
sitesi Uzerinde aktif hale gelen “Yoklama Listesi” linki Gzerinden kursiyer isim listesinin oldugu yoklama listesinden
kursiyerin kursa katilimina gore isminin karsisindaki kontrol kutucuklari isaretlenerek)yoklama_dslemi web
Uzerinden gerceklestirilir. Bu islem her bir kurs ve kursiyer icin giinliik yapilmahdir. Ayricasbir yoklama listesi, kurs
esnasinda egitmenin gdzetiminde kursiyerlerin attiklari imzalar ile olusturulur. Sinavlarkurs bitiminde yapilir.

8.3 Kursa Katilanlarin Sinavlarinin Yapilmasi ve Degerlendirilmesi

Bandirma Onvyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi’'nde yapilan'kurslarin sinaviari ‘kurs icerigi konularini
kapsar. Sinavlar kurs bitiminde tek oturumda yapilir. Sinavlarda enyaz'\70 alamykursiyer basarili sayilir. Notlara
itiraz slresi, sonuglarin ilanindan itibaren 1 haftadir. Sinav evraklari degerlendirildikten sonra kursiyerin sinav
evraklari ve yoklama listesi ilgili liman bagkanliginea musterek, imzalaniry Kurs bitiminde kursiyerin evraklari
(yoklama listeleri, sinav kagitlari ve cevap anahtari, kursibitirme sinavi sonug listesi ve tutanagi) dosyalanarak
arsivlenir. Kursiyerler sinav sonuglari agiklandiktan senraki birhafta siiredgerisinde notlarina dilekge yazarak itiraz
edebilirler. Bu durumda Kursiyerin sinav kagidi yeniden‘degerlendirilir.

8.4 Staj Usul ve Esaslari

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Dénizeilik Fakiiltesi, ilgili egitimle iliskili Deniz ve Atélye Stajlari Uygulama Usul
ve Esaslarini kurs egitimlerinde uygular. STCW. Egitimlerine iliskin staj komisyonu gorev ve yetkileri DEF.F.020
STCW Egitimleri Staj KomisyehutGorev. Tanimlari Formu’nda tanimlanmistir. Fakiilte dekani deniz ve atolye
stajlari uygulama usul ve esaslarininjonayve, yirttilmesinden sorumludur.

8.4.1 Staja Cikma Sartlari
e Kurs prégramintbasariylabitirmek, Makine Stajyeri yeterlikli Gemiadami Clizdanina sahip olmak, gerekli
STCWsertifikalaninrtamamlamak.
e  Borcu ve zimmetli esyasi bulunmamak, gecerli saghk raporuna ve pasaporta sahip olmak (yurt disi stajlar
icin).

8.4.2 Sta) Yapilacak Yerlerin Ozellikleri

Deniz staji, #50 kW {izeri ana makine gliciine sahip, liman seferi disinda ¢alisan ticari gemilerde yapilir. Atélye
staji ise tersanelerde veya ilgili mihendis kadrosuna sahip gemi insa, makine ya da imalat isletmelerinde
gerceklestirilir. Staj yapilacak tiim yerlerin ilgili Liman Baskanligi onayi bulunmasi zorunludur. Staj baslangig ve
bitis tarihleri, fakilte tarafindan Liman Baskanligi’'na yazili olarak bildirilir. Staj defteri tesliminde, defterde yer
alan imzalar ve muhurler asillariyla kontrol edilir; eksik, onaysiz veya usule aykiri defterler tutanakla kayit altina
alinir ve degerlendirmeye alinmaz.

Hazirlayan Onaylayan
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8.4.3 Staj Defteri Diizeni

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi tarafindan verilen staj defteri Uzakyol Vardiya Miihendisligi tamamlama
egitimleri ile Elektro-Teknik Zabiti egitimi stajlarinda kullanilacaktir. Defter giinliik olarak doldurulur, yetkili
muhendislerce imzalanir ve mihurlenir. Eksik, onaysiz veya 6zensiz defterler kabul edilmez.

8.4.4 Staj Sureleri
Deniz Staji: 6 ay (180 glin).
Atélye Staji: 150 is giinu (karada) veya gemide deniz stajina ek olarak 3 ay.

8.4.5 Staj Degerlendirme Sureci
Kursiyer, staj bitiminde gerekli belgelerle birlikte staj defterini STCW Egitimleri ile ilgili Staj Komisyonuna teslim
eder. Staj Degerlendirme Komisyon uyeleri, Bandirma Onyedi Eyliil Denizcilik Fakiltesi Dekani ve Bandirma
Onyedi Eylll Denizcilik Fakiltesi Denizcilik Egitimleri Sorumlu ile “makine derslerinde gorev alan Denizci
Egitimcilerden olusur.

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi\Dekani, staj komisyonunda gorevli personeli
ihtiyac¢ halinde Staj Komisyonu Baskani sifatiyla toplantiya ¢agirabilir.

STAJ. KOMISYONU BASKANI

|
STAJ KOMISYONU UYESI STAJ KOMISYONU UYESI STAJ KOMiISYONU UYESI

Komisyon, staji 0—-100,arasinda puanlar, 70've (izeri alanlar basarili sayilir. Basarisiz stajlar kismen veya tamamen
tekrar ettirilir.

9. Kurs Egitimi SonrasiBelgelendirme Siireci

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi tarafindan diizenlenen STCW kurslarinda, kursiyerlerin
yeterlikialmaya hak kazanabilmeleri i¢in oncelikle derslerin en az %85’ine katilim gdstermeleri zorunludur.
Devamsizlik orant%15’i asan kursiyerler sinava alinmaz ve basarisiz sayilir. Kurs bitiminde tek oturum halinde
yapilan sinavda'kurs icerigine iliskin sorular sorulur ve degerlendirme sonucunda en az 70 puan alan kursiyerler
basarili kabultedilir. Sinav sonuglari ilan edildikten sonra kursiyerler, bir hafta iginde yazili olarak notlarina itiraz
edebilir; bu durumda sinav evraki yeniden incelenir.

Basari saglayan kursiyerlerin bilgileri, fiziki sertifika diizenlenmeksizin Gemiadamlari Online Sinav Sistemi (GOSS)
Uzerinden kayit altina alinir. GOSS kaydi, ilgili Liman Baskanlgl onayina sunulur ve onaylanmasi ile birlikte
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kursiyerin yeterlik bilgileri Ulastirma ve Altyapi Bakanligi veri tabanina iglenir. Egitim tirline bagh olarak staj

zorunlulugu bulunan programlarda, kursiyerler stajlarini tamamlayip staj komisyonu tarafindan en az 70 puanla

basgarili bulunmalari halinde staj sonuglari da GOSS {izerinden islenir ve yeterlik onay slreci tamamlanir.

10. ARSIVLEME

Tim kurs ve staj evraklari, ilgili mevzuat geregi en az on yil siireyle saklanir ve siire sonun
kursiyerler, yeterlik belgelerini fiziki olarak talep etmeksizin GOSS sistemi Gizerinden resmi
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