Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi
Denizcilik Fakiiltesi
Gemi Makineleri Isletme Miihendisligi
Staj Dosyas1 Hazirlama, Baski Alma ve Ciltleme Talimatlari

Atolye veya Acik Deniz Egitimi Staji’na ¢ikacak olan, halihazirda ¢ikmis olan veya tamamlayan
ogrenciler (Gemiadamlar1 ve Kilavuz Kaptanlar Yonetmeligi’nin zorunlu kildig: stajin tamamini veya

bir pargasini) “Boliim Internet Sayfasi”nda “Ogrenci” sekmesi altinda yer alan “Staj” ve “Staj Formlari”

sekmeleri araciligiyla staj oncesinde, staj siiresince ve staj bitiminde doldurulmasi gereken belgelere

ulagim saglamalar1 gerekmektedir. Akis semalarina ise Staj sekmesinden Atélye ve Acik Deniz Egitimi

sekmeleri araciligiyla ulasilabilir.

Ogrenciler, Atdlye veya Ag¢ik Deniz Egitimi Staji’nin tamamlanmas: akabinde bu belgeleri Gemi
Makineleri Isletme Miihendisligi Staj Komisyonu’na teslim etmelilerdir. Bu asamada doldurulan
belgelerin bir kismi ile “Atdlye Staj Dosyasi” ya da “Acik Deniz Egitimi Staj Dosyas1” olusturulmalidir.
Asagida sirasiyla stajlarin1 tamamlayan 6grencilerin hangi belgeyi ne sekilde teslim etmesi gerektigi

detaylica agiklanmaktadir:
STAJ YERINDEN AYRILMADAN iMZALATILMIS OLMASI GEREKEN BELGELER

1. DEF.F.074 GMI STAJ ISYERI DEVAM DURUMUNU GOSTERIR FORM ve DEF.F.077
GMIGUNLUK STAJ RAPORU FORMU’na devam durumu ve giinliik yapilan aktiviteler
yazilmig ve sorumlu amire/miithendise imzalatilmig ve miihiirlenmis/kaselenmis olmalidir.

2. Staj yapilan yer tarafindan DEF.F.075 GMI STAJ ISYERI DEGERLENDIRME FORMU

doldurularak kapali, imzah ve miihiirlii/kaseli zarf ile teslim alinmis olmalidir.
BOLUM STAJ KOMiSYONUNA TESLIiM EDILMESI GEREKEN BELGELER:

1. Kapali, imzali ve miihiirli/kaseli zarf ile kusatilmis DEF.F.075 GMI STAJ ISYERI
DEGERLENDIRME FORMU
2. Amerikan ciltli Atdlye veya Ac¢ik Deniz Egitimi Staj1 Dosyast

AMERIKAN CIiLTLI ATOLYE VEYA ACIK DENiZ EGITIMI STAJ DOSYASI
HAZIRLAMA, BASKI ALMA VE CiLTLEME ADIMLARI

1. Oncelikle staj dosyasmnin igerigi belirlenen sira ile dizilmis olmalidir. Siralama su sekildedir:
I. DEF.F.072 GMI STAJ DOSYASI KAPAK FORMU
Il. DEF.F.074 GMI STAJ ISYERI DEVAM DURUMUNU GOSTERIR FORM
I1l. DEF.F.077 GMI GUNLUK STAJ RAPORU FORMU (bu form her giin yapilan iglemleri

ierir, staj yapilan giin sayis1 kadar olmalidir)


https://denizcilik.bandirma.edu.tr/gemimakineleriisletmemuh
https://denizcilik.bandirma.edu.tr/tr/gemimakineleriisletmemuh/s/Staj-Formlari-17886
https://denizcilik.bandirma.edu.tr/tr/gemimakineleriisletmemuh/s/Atolye-Staji-19415
https://denizcilik.bandirma.edu.tr/tr/gemimakineleriisletmemuh/s/Acik-Deniz-Egitimi-Staji-19417

IV. Istege bagh olarak, giin icerigine sigmayan durumlar igin ilk 3 adimda belirtilen formlarin
en arkasina “EKLER” kismi olusturularak eklenecek biiyiik oOlciilerdeki fotograf, tablo,
teknik resim vb. diger igerikler sirayla eklenebilir.

V. EKLER kismina eklenen igerikler hangi giin yapildiysa ilgili “GUNLUK STAJ RAPORU
FORMU” sayfasinda EKLER kismindaki bu icerige sayfa numarasi ile atif yapilmalidir.

2. Staj dosyasinin icerigi A4 sayfa boyutu baski alindiktan ve bir 6nceki adimda belirtilen siraya
konulduktan sonra Amerikan ciltli hale getirilmelidir. Asagidaki siraya uyulmalidir:

i. A4 sayfa boyutu ile baski alinan ve siralanan formlar ciltlenmek {izere hazirdir.

ii. Bu formlar ile aynm yonde ve dogrultuda olacak sekilde “GMI STAJ DOSYASI DIS
KAPAK” doldurularak Amerikan cildin 6n tarafinin, “Atolye/A¢ik Deniz Egitimi Staji Sirt
Yazis1” doldurularak ise Amerikan cildin st tarafinin  dosyalarinin  hazirlanmasi
gerekmektedir.

iii. Sonrasinda dosyalar ve A4 sayfa boyutunda baski alinan formlar ciltlenmelidir.

Staj dosyalariin Amerikan ciltli hallerinin temsili gorselleri asagida yer almaktadir:

NOT: Staj Dosyasmi Sekil, Icerik ve Ciltleme Format: Yé&niinden ve Gemiadamlar1 ve Kilavuz
Kaptanlar Yonetmeligi agisindan uygun sekilde hazirlanmasi 6grencinin sorumlulugundadir. Boliim
staj komisyonu ilgili kurallar ¢ergevesinde staji ve staj evragini degerlendirecektir. Degerlendirmeler

sonucunda eksik ya da hatali olusturulan staj dosyalar1 gecersiz ve basarisiz sayilacaktir.



