bilgilendirme amaciyla hazirlanmistir.

gereken 6zeni ve ilgiyi azami ol¢lide gostermelerini tavsiye ederiz.

DENIZCiLiK iSLETMELERi YONETiMi BOLUMU STAJ UYGULAMASINA YONELIK BiLGi NOTU

Bu bilgi notu, 2025-2026 egitim Ogretim yili yaz doneminde staj yapacak o6grencilerimizi

Staj uygulamalarinin 6grencilerimizin kariyerleri acgisindan olduk¢a 6nemli oldugunu hatirlatir,

Denizcilik isletmeleri Yonetimi Bolimii Staj Komisyonu

STAJ ONCESI BiLINMESi GEREKENLER

e Stajyapacak her 6grencinin https://denizcilik.bandirma.edu.tr/diy web sayfasinda staj
sekmesinde yer alan bilgileri okumalari, oryantasyon videosunu izlemeleri gerekmektedir.

v + BANDIRMA ONYEDI EYLOLON' X | &3 Band Portal - Tam bilgi sistemls X * Index x + = o X
¢ c :1 denizcilik bandirma.edu.tr/tr/diy ' * BE 3 2 9 (30
[ vaerisim | Govs ] eposta ] - [ Tirkse - QARa -

BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNIVERSITESI //‘p\; \ ‘
?sfj:/mfmkﬁmssw ] &% ‘le% ) (£]
HAKKIMIZDA~ PERSONEL ~ LISANSUSTU ~ <> @ﬁ '\) m ADAY OGRENCI ILETiSIM
“, ~ L Akademik Takvim
Ders Programi
Sinav Programi
Ogrenci Degisimi
Dilekce ve Formlar
Staj takvimi,
Staj Bilgi Notu onemli detaylarin
Bolum Baskanina Sor Staj Oryantasyonu aciklandigi
oryantasyon

Mezunlar Mevzuat ve St
Damigmanlikliar

Ders Planlan
(Mufredatlar)

Egitim Katalogu
(Bologna)

CAP/ Yandal Programlan

DUYURULAR TUMDUYURULAR=S

( 2025-2026 Bahar Ddnemi danisman géreviendirmeleri giincellenmistir.

videosu, stajla ilgili
mevzuata buradan
erigilebilir

Ogrenimi devam eden 6grencimiz, stajini yalnizca yaz déneminde ve belirtilen tarihler arasinda
yapabilir.
Ogrencimizin dénem icerisinde staj yapabilmesi icin biitiin derslerden basarili olmasi geriye sadece
stajinin kalmasi gerekmektedir.
Staj siiresi boliinmeksizin yirmi (20) is giiniidir. Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Uygulamali
Egitimler Yonergesi'nin 17’inci maddesinin (2) numarali fikrasi uyarinca, staj siresinin ylzde
yirmisinden fazla (4 is glini) devamsizlik yapan 6grencilerin staj degerlendirmesi “Yetersiz (YZ)”
olarak kabul edilir ve stajin tekrarlanmasi gerekir.
Staja dair onemli tarihler asagidaki gibidir. Tarihlerde herhangi bir degisiklik yapilmayacaktir.
Dolayisiyla 6grencinin belirtilen tarihlere gore stajini ayarlamasi ve staj dosyasini belirtilen tarihe
kadar teslim etmesi gerekmektedir.




Staj dosyasi teslim tarihleri

Staja en erken Stajin en geg bitis

baslama tarihi tarihi !\.llezun'a§amasmdak| Devam eden 6grenciler
o6grenciler
Glz doénemi ders donemi
1Temmuz 2026 | 29 Agustos 2026 | * EVIUl 2026 (mesai baslangicindan itibaren
bitimine kadar) 2.haftanin son is glini mesai
bitimine kadar

e Staj yapabilmek icin 2025-2026 bahar donemi ders kayit haftasinda staj ders(ler)ine kaydolmak
sarttir. 2020 ve dncesi girisli DIY 6grencileri, 2023 ve 6ncesi girisli DIY-CAP 6grencileri ile 2021 ve
sonrasi girisli DIY 6grenciler ve 2024 ve sonrasi girisli DIY-CAP &grencileri, tabi olduklar ders
planina gore ders kaydi yapmak zorundadir.

e Pazar glinleri ve resmi tatil glinlerinde yapilan stajlar (staj donemi icerisinde 15 Temmuz resmi
tatil ginudir) isgiinii kapsaminda degerlendirilmez. isyerinde cumartesi giinleri de mesai
yapiliyorsa belgelemek sartiyla cumartesi giinleri de isgiini hesabina dahil edilebilir. (isyeri antetli
kagidina isyeri yetkilisinin kase ve imzasini iceren bir belge eklenebilir)

e Ogrenci, béliim staj uygulama usul ve esaslarinin 8.maddesine uygun bir staj yeri bulmalidir. Staj
yerini bulmak égrencinin sorumlulugundadir.

e Staj ile ilgili belgelere https://denizcilik.bandirma.edu.tr/tr/denizcilik/Sayfa/Goster/FORMLAR-
854 sayfasinda erisilebilir. S6z konusu belgeler asagidaki gibidir.

o DEF_F_034 Staj kabul formu,
o DEF_F_037 Staj dosyasli kapak formu
o DEF_F_038 Zorunlu staj basvuru Ust yazi formu (isyerinden talep edilmesi halinde kullanilir)
o DEF_F_039 Staj isyeri devam durumunu goésterir form
o DEF_F_040 Staj isyeri degerlendirme formu
o DEF_F_041 Zorunlu staj degerlendirme formu (komisyon doldurur 6grenci sorumlu degildir)
o DEF_F_042 Gunluk staj raporu formu
o |+ sanommn onven e On |G Banil Breiald Tom akl il 11 1 - e %+ - o
. G # denizciik handirma.ac tr/r/denizcili/Sayta/Goster FORMLAR-854 r E e z O (3

BANDIRMA ONYED] EYLOL UnlversiTEs]

DENIZCILIK FAKULTES /7 ™
HAKKIMIZDA - YONETIM~ PERSONEL~ ( g % ) BOLUMLER~ GGRENCI- ILETISIM -
Qw7

==

1. ug ayri sayfa halinde giktisi alinir,

2. Her bir sayfaya 6grenci imzasini atar.

3. Swraswyla; isyeri yetkilisi, staj komisyon Gyesi ve
fakiilte sekreterine imzalatilir.

4. Nishalardan ikisi okula biri isyerine teslim edilir.

imza ve teslim siirecinde belirtilen takvime uyulmas
zorunludur,

Staj dosyasi bu formlardan olusur.

37 nolu kapak formunda vesikalik resim eklenmelidir.

Elle doldurulabilir.

* 38 nolu form, isyerinin zorunlu staja dair belge talep
etmesi halinde giktisi alinir staj dncesi komisyon dyesi
ve fakiilte sekreterinden imza alinp isyerine teslim
edilir.

* 39 ve 40 nolu formlan staj sonunda isyeri yetkisine
bog halde teslim edilir yetkili formlan doldurup kapah
zarfta dgrenciye teslim eder. Ogrenci kapal zarfi

iz cegh) Bgrenci islerine belirtilen siire iginde elden teslim

s eder.

A FORM: « 41 nolu formu 6grenci doldurmak zorunda degil.
Komisyonu ilgilendiren bir form.

* 42 nolu formu 20 ig glin igin ayr ayn olarak bilgisayar

ortaminda doldurulmaldir.

Kanitlayici ek gorsel ve dokimanlar staj dosyasina

eklenebilir.
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STAJ ONCESi YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

Ogrenci staj yerini belirledikten sonra uygun olup olmadigina dair DEF_F_034 staj kabul formunu
3 nisha halinde ciktisini alarak asagida detaylari verilen 6gretim elemanlarina islak imza ile
onaylatir. imza olmayan staj kabul formlari ve yapilan stajlar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Dr.Ogr.Uyesi E.Firat AKGUL eakgul@bandirma.edu.tr
Dr.0gr.Uyesi M.Serdar CELIK mcelik@bandirma.edu.tr
Aras.Gor. Ahmet Can MUTLU amutlu@bandirma.edu.tr

Temmuz ayinda stajini yapacak 6grenci en erken 8 Haziran 2026 Pazartesi en gec 12 Haziran 2026
Cuma giinii mesai bitimine kadar ; Agustos ayinda staj yapacak 6grenci ise en erken 6 Temmuz 2026
Pazartesi en ge¢ 10 Temmuz 2026 Cuma giinii mesai bitimine kadar DEF_F_034 Staj kabul formunu
isyerine ve yukarida detayi verilen ilgili 6gretim elemanlarindan herhangi birine onaylatmis
vaziyette 2 nlshasini, niifus cizdani veya T.C. kimlik karti fotokopisini ve SPAS Miustehaklik
Belgesinin 1 niishasini (e-devletten alinabilir) Fakiilte idari Personeli idris 0ZGUN’e teslim etmek
zorundadir. SPAS miistehaklik belgesi e-devletten alinabilmekdir. Ancak alindigi tarihten itibaren
1 ay gecerlilik sliresi oldugundan yukaridaki tarihlere gore alinmasi tavsiye edilmektedir.

SGK giris ve cikislari yapilirken DEF_F_034 staj kabul formunda yer alan staj baslama ve bitis
tarihleri dikkate alinacagindan bu alanin dikkatli doldurulmasi gerekmektedir.

Sonraki tarihlerde T.C. Cumhurbaskanhgi insan Kaynaklari Ofisi Ulusal Staj Programi kapsaminda
yonlendirilen basvurular haricindeki hicbir basvuru dikkate alinmayacaktir.

Ogrenci, “Staj Kabul Formu”nun bir niishasini, staj dosyasindaki DEF_F_039 Staj isyeri devam
durumunu gosterir formu, DEF_F_040 staj isyeri degerlendirme formunu ve SGK’ya giris yapildigini
gosteren belgeyi isyeri yetkilisine teslim eder.

STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI

Zorunlu staj esnasinda “Staj Dosyasi” hazirlanir.

Staj dosyasinda yer alacak belgeler, bolim staj uygulama usul ve esaslarinin Madde 4/h
kapsaminda belirtilmistir.

Stajin yapildigl her giin icin en az bir sayfa DEF_F_042 Gunliik staj raporu formu bilgisayar
ortaminda, Calibri yazi tipinde ve 10 punto olarak hazirlanmalidir. Farkli formatlarda veya el
yazisiyla hazirlanan dosyalar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj suresince kullanilan evraklar ve gesitli resim/video vb. gérselleri iceren materyaller ¢cikti olarak
ve/veya cd/dvd/usb ortaminda staj dosyasina eklenir.

DEF_F_037 Staj dosyasi kapak formu isyeri yetkilisine (isyeri adina imza yetkisi olan kisi) imzalatilir
ve mihdarletilir. DEF_F_042 Gunlik staj raporu formu (20 is gind icin ayri ayn) staj sorumlusuna
(6grencinin glinlik islerinden sorumlu amiri) imzalatilir ve isyeri kasesi vurulur.

DEF_F_039 Staj isyeri devam durumunu gosterir form ve DEF_F_040 staj isyeri degerlendirme
formu 6grenci tarafindan isyeri yetkilisine bos halde teslim edilir. Yetkili, 6grenciden bagimsiz
sekilde belirtilen formlari doldurarak kapal zarfa ekler mihirli, imzalh ve kaselenmis sekilde
ogrenciye teslim eder.

Ogrenci, staj yerinin_haftada kac giin calistigini_gdsterir imzali/kaseli belgeyi staj dosyasina
eklemelidir.

Staj suresi icerisinde en fazla 4 is glinii devamsizlik yapilabilir. Devam edilmeyen giin sayisi kadar
staj sliresi uzatilabilir. Bu durumda staj siiresi tamamlanmadan 6nce raporlu giin sayisi resmi kanit




ile birlikte denizcilik@bandirma.edu.tr adresine gonderilerek bildirim yapilir ve SGK ¢ikis tarihi
o6grenci isleri tarafindan revize edilir

STAJ SONRASI YAPILACAK iSLEMLER

e DEF.F.037 Staj Dosyas!I Kapak Formu ve DEF.F.042 Ginlik Staj Raporu Formu’ndan olusan formlari
iceren staj dosyasl, imzalanmis ve kaselenmis olarak taranir ve tek bir pdf dosyasina olusturulur.

e Ogrenci kamera karsisinda, staj ddnemi boyunca edindigi deneyimleri, maksimum 10 dk., diisiik
boyutlu olmak sartiyla kayit altina alir. Kayit dosyasi 6grencinin eposta adresinden erisebildigi
Google Drive bulut platformuna yiklenir ve video linki olusturulur. (Wetransfer vb. sireli indirme
gonderimleri kabul edilmemektedir.)

o “DEF.F.037 Staj Dosyas! Kapak Formu” ve “DEF.F.042 Ginliik Staj Raporu Formu”ndan olusan staj
dosyasi ve video linki 6grenci e-posta adresi Gizerinden diy_staj@bandirma.edu.tr e-posta adresine
iletilmelidir. Mesaj bolimiine 6grencinin adi soyadi numarasi, staj yapilan isyerinin ismi, staj tird
(isletme, liman) staj tarih arahgi yazilir.

e  Staj komisyonunun gerekli gordigii takdirde 6grenciyi yliz ylize miilakata alma hakki sakli tutulur.

ONEMLI !

is kazasi veya rapor alma durumunda stajina devam edemeyen, ara veren 6grencilerin, durumu bildirir
mesajl kanitiyla birlikte denizcilik@bandirma.edu.tr adresine ivedi bir sekilde iletmesi gerekmektedir.
Bu konuda yasanmasi muhtemel her durum 6grencinin sorumlulugundadir.

Ogrencilerin stajlarini ayni ay icerisinde baslayip bitecek sekilde ayarlamalari gerekmektedir.

DEF.F.034 Staj Kabul formu 6grenci islerine teslim edildikten sonra zorunlu haller disinda staj baslangi¢
ve bitis tarihlerinde herhangi bir degisiklik yapilamayacaktir.

3. veya 4. sinif olup 2026 yaz déneminde bu stajlari yapacak 6grencilerin ilk staj bitisi ve ikinci staj
baslangici arasinda bosluk birakmadan, miimkiin degilse en fazla 2 is glini arayla (cumartesi de dabhil
edilebilir), arka arkaya yapmalari 6nem arz etmektedir.

Sigorta giris belgeleri, O6grenci isleri tarafindan sigorta girisi yapildiktan sonra e-devletten
alinabilmektedir. Ogrenci islerinin bu belgenin temini, teslimi konusunda sorumlulugu
bulunmamaktadir.
a. Sigorta giris belgeleri staj baslangicindan 1 hafta dncesine kadar e-devletten erisilebilmektedir.
b. Staj baslangicina 3 giin kalmasina ragmen staj giris belgesine e-devletten erisemeyen
ogrencilerin ivedilikle 6grenci islerine ulasmasi gerekmektedir.




