DENIZCiLiK iSLETMELERi YONETiMi OGRENCILERiINiIN DiKKATINE

2023-2024 egitim 6gretim yili staj uygulamasi kapsaminda staj dncesi bilinmesi gerekenlerin yani
sira, staj oncesi yapilmasi gerekenler, staj dosyasinin hazirlanmasi ve staj sonrasi yapilacak islemler
hakkinda béliim staj komisyonu tarafindan asagidaki bilgi notu hazirlanmistir. Ogrencilerimizin belirtilen
hususlara dikkat etmeleri gerekmektedir. Staj uygulamalarinin 6grencilerimizin kariyerleri agisindan
oldukga 6nemli oldugunu hatirlatir, gereken 6zeni ve ilgiyi azami 6lcliide gostermelerini tavsiye ederiz.

Denizcilik isletmeleri Yénetimi Béliimi Staj Komisyonu

STAJ ONCESI BiLINMESi GEREKENLER

e Staj yapacak her 6grencinin https://denizcilik.bandirma.edu.tr/diy web sayfasinda “6grenci-staj
is akisi” adimlarini takip ederek erisebilecekleri “Denizcilik isletmeleri Yonetimi BoIimi Staj
Uygulama Usul ve Esaslari” okumalari gerekmektedir.

e Ogrenimleri devam eden égrencilerin stajlarini yaz déneminde yapmasi esastir.

e  Staj suiresi bolinmeksizin yirmi (20) is glintdr.

e Staja dair onemli tarihler asagidaki gibidir. Tarihlerde herhangi bir degisiklik yapilmayacaktir.
Dolayisiyla 6grencinin belirtilen tarihlere gére stajini ayarlamasi ve staj dosyasini belirtilen tarihe
kadar teslim etmesi gerekmektedir.

Staja en erken baslama tarihi | Stajin en geg bitis tarihi | Staj dosyalarinin en geg teslim tarihi
22 Temmuz 2024 6 Eylil 2024 11 Eylul 2024 (mesai bitimine kadar)

e Staj yapabilmek icin bahar donemi ders kayit haftasinda staj ders(ler)ini se¢mis olmak
gerekmektedir.

e 3. ve 4. Sinif 6grencileri 20 is glinlinii doldurmak ve staj derslerine ayri ayri kaydolmak sartiyla
2022 yaz doneminde iki ayri staji da yapabilirler. 20 is glinlinden az yapilan stajlar eksik staj
kapsaminda degerlendirmeye alinacaktir.

e Pazar glinleri ve resmi tatil glinlerinde yapilan stajlar isglini kapsaminda degerlendirilmez. Bu
glinleri dikkate alarak isglinlerinin hesaplanmasi gerekmektedir.

e Ogrenci, béliim staj uygulama usul ve esaslarinin 8.maddesine uygun bir staj yeri bulmalidir. Staj
yerini bulmak 6grencinin sorumlulugundadir.

e Staj ile ilgili belgelere https://denizcilik.bandirma.edu.tr/tr/denizcilik/Sayfa/Goster/FORMLAR-
854 sayfasinda erisilebilir. S6z konusu belgeler asagidaki gibidir.

o DEF_F_034 Staj kabul formu,

DEF_F_037 Staj dosyasi kapak formu

DEF_F 038 Zorunlu staj basvuru Ust yazi formu

DEF_F_039 Staj isyeri devam durumunu gosterir form

DEF_F_040 Staj isyeri degerlendirme formu

DEF_F_041 Zorunlu staj degerlendirme formu

DEF_F_042 Giinlik staj raporu formu
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STAJ ONCESI YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

Ogrenci staj yerini belirledikten sonra uygun olup olmadigina dair DEF_F_034 staj kabul formunu
3 nisha halinde ciktisini alarak asagida detaylari verilen 6gretim elemanlarina islak imza ile
onaylatir. imza olmayan staj kabul formlari ve yapilan stajlar degerlendirmeye alinmayacaktir.
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Ogrenci, DEF_F_034 Staj kabul formunu isyerine ve yukarida detayi verilen ilgili dgretim
elemanina onaylatmis vaziyette 2 niishasini, niifus clizdani veya T.C. kimlik karti fotokopisini ve
SPAS Mistehaklik Belgesinin 1 nishasini (e-devletten alinabilir) 7 Haziran 2024 Cuma giinii mesai
bitimine kadar Fakdlte idari Personeli Aysenur AYDINLI’ya teslim etmek zorundadir. Sonraki
tarihlerde T.C. Cumhurbaskanhgl insan Kaynaklari Ofisi Ulusal Staj Programi kapsaminda
yonlendirilen basvurular haricindeki hicbir basvuru dikkate alinmayacaktir.

Ogrenci, “Staj Kabul Formu”nun bir nishasini, staj dosyasindaki DEF_F_039 Staj isyeri devam
durumunu gosterir formu, DEF_F 040 staj isyeri degerlendirme formunu ve SGK’ya giris
yapildigini gosteren belgeyi isyeri yetkilisine teslim eder.

STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI

Zorunlu staj esnasinda “Staj Dosyas!” hazirlanir.

Staj dosyasinda yer alacak belgeler, bolim staj uygulama usul ve esaslarinin Madde 4/h
kapsaminda belirtilmistir.

Stajin yapildigi her giin icin en az bir sayfa DEF_F_042 Giinliik staj raporu formu bilgisayar
ortaminda, Calibri yazi tipinde ve 10 punto olarak hazirlanmalidir. Farkh formatlarda veya el
yazisiyla hazirlanan dosyalar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj suresince kullanilan evraklar ve gesitli resim/video vb. gorselleri iceren materyaller ¢ikti olarak
ve/veya cd/dvd/usb ortaminda staj dosyasina eklenir.

DEF_F_037 Staj dosyasli kapak formu isyeri yetkilisine (isyeri adina imza yetkisi olan kisi) imzalatilir
ve muhdrletilir. DEF_F_042 Giinlik staj raporu formu (20 is glinii icin ayri ayri) staj sorumlusuna
(6grencinin glnlik islerinden sorumlu amiri) imzalatilir ve isyeri kasesi vurulur.

DEF_F_039 Staj isyeri devam durumunu gosterir form ve DEF_F_040 staj isyeri degerlendirme
formu, isyeri yetkilisi tarafindan kaselenip imzalanmalidir.

Ogrenci, staj yerinin haftada kac giin calstigini_gésterir_imzali/kaseli belgeyi staj dosyasina
eklemelidir.

STAJ SONRASI YAPILACAK ISLEMLER

DEF.F.039 “Staj isyeri Devam Durumunu Gosterir Form” ve DEF.F.040 “Staj isyeri Degerlendirme
Formu”, staj sonrasinda staj yapilan yer tarafindan doldurulduktan sonra, tizerinde 6grencinin adi-
soyadi, 6grenim gordlUgl program adi ve 6grenci numarasi bilgilerinin yer aldigi kapali zarf
icerisinde gizlilik dereceli ve muihirli olarak staj komisyonu tarafindan ilan edilen siireye kadar
Ogrenci isleri’ne elden teslim edilir. Aksi halde staj dosyasi gegersiz sayilir. Posta ve kargo yoluyla
yapilan gonderimler kabul edilmez.

DEF.F.039 ve DEF.F.040 nolu formlar disindaki diger staj formlarini (DEF.F.037, DEF.F.041 ve
DEF.F.042 nolu formlar) iceren staj dosyasi tek bir pdf dosyasi halinde taranmis olarak en gec¢ 11
Eyliil 2024 Cargamba giinii mesai bitimine kadar diy_staj@bandirma.edu.tr e-posta adresine



iletir. Ogrenciler, staj yeri ve staja dair tecriibelerini iceren videoyu belirtilen e-posta adresine staj
dosyasiile birlikte eszamanli olarak iletirler. Staj komisyonunun gerekli gérdiigi takdirde 6grenciyi
ylz ylize miilakata alma hakki sakh tutulur.

ONEMLI !

Herhangi bir nedenle stajina ara vermek ya da son vermek zorunda kalan 6grencinin vakit kaybetmeden
denizcilik@bandirma.edu.tr adresine durumu bildirmesi gerekmektedir.

Staj vyapilan glnlerde saglk raporu alinmasi gerektiginde, raporun ayni gin iginde
denizcilik@bandirma.edu.tr adresine eposta ile bildirilmesi gerekmektedir (rapor bildirilmedigi takdirde
SGK tarafindan cezai islem uygulanmaktadir. Alinan rapor fakilteye bildirilmedigi takdirde gelecek olan
ceza 6grenciye ricl edilecektir)

Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesi Madde 17/2’ye gore “Uygulamali
egitimlere ylizde seksen oraninda devam zorunludur. Devam zorunlulugunu yerine getiremeyen
ogrenciler basarisiz sayilir. Uygulamali egitimin tekrarinda devam zorunludur.” Devam zorunlulugu staj
slresi icerisinde rapor alma durumunda da gecerlidir.

Staj miilakat tarihleri ilerleyen zamanlarda faktilte web sayfasindan ilan edilecektir.




