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BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNIVERSITESI
DENIZCILIK FAKULTESI
GEMI MAKINELERI iSLETME MUHENDISLIGi BOLUMU
LiSANS PROGRAMI
STAJ UYGULAMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslari amaci; Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi
Gemi Makineleri isletme Miihendisligi Boliimii Lisans Programi’nda &grenim goren &grencilerin

zorunlu stajlari ile ilgili genel usul ve esaslar1 belirlemektir.
Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi Gemi
Makineleri Isletme Miihendisligi Boliimii Lisans Programinda 6grenim géren 6grencilerin denizcilik
sektoriinde faaliyet gosteren kamu ve 6zel sektore ait yurtigindeki ve yurtdisindaki kurum, kurulus ve

isletmelerde yapacaklar1 stajlarla ilgili genel usul ve esaslar1 kapsar.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, Bandirma Onyedi Eyliil
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi, Bandirma Onyedi Eyliil
Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesi ve 12/02/2018 tarihli ve 12159 sayili Gemiadamlar1 ve

Kilavuz Kaptanlar Egitim ve Smav Yonergesi hiikiimlerine gore hazirlanmistir.
Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

b) Bakanlik: T.C. Ulagtirma ve Altyap1 Bakanligi’ni,

¢) Boéliim: Gemi Makineleri Isletme Miihendisligi Boliimii’nii

¢) Dekan: Denizcilik Fakiiltesi Dekani’ni,

d) Fakiilte: Denizcilik Fakiiltesi’ni,

e) GAEBS Modiilii: Yetkilendirilmis egitim kurumlari ile bu kurumlarda 6grenim gdren 6grenci
ve kursiyerlerin bilgilerinin elektronik ortamda tutuldugu, is ve islemlerinin yiirtitildigi

Bakanlikca yonetilen Gemiadamlar1 Egitim Bilgi Sistemi isimli bilgisayar yazilimini,
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f) Gemiadami: Geminin kaptanini, zabitlerini, yardime1 zabitlerini, stajyerlerini, tayfalarim ve
yardimci hizmet personelini,

g) Gemiadam yeterlik belgesi: S6zlesmenin II, I11, IV veya VII kurallarina uygun olarak verilen
ve belge sahibi gemiadamina belgede belirtilen sorumluluk seviyesindeki tiim gorevleri yapma
hakk1 veren, gemiadami ciizdaninin igerisinde yer alan veya gemiadamlarinin kimlik bilgilerini
de icerecek sekilde gemiadamlari belgesi ad1 altinda bagimsiz bir belge olarak diizenlenen, sekli
Idare tarafindan belirlenmis yeterlik belgesini,

h) Idare: Bakanlik Denizcilik Genel Miidiirliigii’nii,

1) Kalite el kitab1 : Kalite yonetim sisteminin esaslarini gosteren kalite politikasi, organizasyon

yapisi, yetki ve sorumluluklar, yiiriitiilen faaliyetler, denetleme ve yonetimin gézden gegirilmesi ile

ilgili prosediirler, talimat ve kontrol listelerinden olusan kitabi,

i) Kalite yonetim sistemi: STCW 78 Uluslararas1 Sozlesmesi; Kural 1/8, Kod-A 1/8, ve Kod-B
1/8’e uygun olarak hazirlanmis sistemi,

j) Liman Bagkanligi : Bakanlik Liman Bagkanligi’ni,

k) Ogrenci: Béliim’{in lisans programi dgrencilerini,

1) Ogrenci Isleri: Fakiilte Ogrenci isleri’ni,

m) Senato: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Senatosu’nu,

n) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumu’nu,

0) Sozlesme: Gemiadamlarinin Egitim, Belgelendirme ve Vardiya Standartlarn Hakkinda
Uluslararasi Sozlesme (STCW-78)’yi,

0) Staj: Boliim ders planinda belirtilen teorik ve uygulamali dersler disinda, 6grencilerin 6gretim

programlariyla kazandirilmasi Ongdriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davraniglarini

gelistirmeleri, sektorii tanimalari, is hayatina uyum saglamalari, tecriibe edinmeleri ve gergek {iretim
ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla isletmelerde yaptiklar1 mesleki ¢alismay1,

p) Staj Dosyasi: Fakiilte Kalite Yo6netim Sistemi dokiimanlari arasinda yer alan ve Madde 13(1)’de
belirtilen DEF.F.068 Staj Kabul Formu disindaki belgelerin yani sira, staj ile ilgili gerekli her
tiirlii kanitlayici gorsellerin ve diger ilgili belgelerin ek olarak yer aldig1 dosyayi,

r) Staj Komisyonu: Boliim’iin lisans programi 6grencilerinin yaptigi stajlar1 degerlendiren, iiyeleri

Dekan tarafindan ti¢ yil siireyle gorevlendirilen, biri Staj Komisyonu Bagkan1 olmak iizere ii¢ asil

ve iki yedek liyeden olusan komisyonu,

s) Staj Koordinatorii: Bolim Baskani tarafindan gerekli goriildiigiinde goérevlendirilen bolim

Ogretim elemanini,

s) Staj Yeri: Madde 8’de detaylar1 verildigi iizere, 6grencinin staj yapabilecegi kamu ve 6zel

sektore ait yurti¢i veya yurtdisindaki kurum, kurulus ve isletmeleri,

t) Staj Yoneticisi: Bir is yerinde staj yapan 6grenciye is ve gorev veren ve onu denetleyen kisiyi,

u) Usul ve Esaslar: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Denizcilik Fakiiltesi Gemi Makineleri

Isletme Miihendisligi Béliimii Staj Uygulama Usul ve Esaslar’ni,
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ii) Universite: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi ni,

v) Yénerge: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Uygulamali Egitimler Y&nergesini,

y) Yonetmelik: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve Sinav
Y 6netmeligi’ni

ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Staj Genel Esaslari

Staj calismalarinin zorunlulugu

MADDE 5- (1) Ogrenci, mezun olabilmek igin bu Usul ve Esaslar hiikiimleri uyarinca zorunlu olarak
yapmas1i gereken stajlar1 basari ile tamamlamalidir. Zorunlu stajlar ders miifredat planlarina ve

6grencinin mezun olmasi i¢in gerekli toplam AKTS’ye dahildir.
Boliim staj komisyonu

MADDE 6- (1) Stajlar, Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir, yiiriitiiliir ve denetlenir.
(2) Staj Komisyonu degerlendirmeleri Komisyon iiyeleri tarafindan imzalandiktan sonra dosyalanir ve

bir niishas1 Ogrenci Isleri’ne teslim edilir.
Staj koordinatorii

MADDE 7- (1) Boliim Bagkani tarafindan gerekli goriildiiglinde Boliim 6gretim elemanlar1 arasindan

bir Staj Koordinatorii gorevlendirilebilir. Koordinatoriin gorevleri B6lim Bagkani tarafindan belirlenir.
Staj tiirleri ve siiresi

MADDE 8- (1) Ogrenci, agik deniz egitimi ve atdlye becerilerini gelistirme egitimi olmak iizere iki ayr1
staj yapmak zorundadir.

a) Agik deniz egitimi: Deniz egitimi, 6grencinin aldig1 derslere ait miifredatin, gemi {lizerinde
uygulamali olarak gerceklestirilmesi ve bu uygulamanin onayli bir deniz egitimi kayit
defterlerine (staj defteri) islenmesi esasiyla gergeklestirilir. Bolim uyguladigi miifredata ait
konular1 kapsayan staj defterini hazirlar. Bu egitimden basarili sayilabilmek i¢in, Boliimiin staj
komisyonu tarafindan, deniz egitiminin olmasi gereken uygun ortamda yapilip yapilmadigi,
stireleri, egitim yapilan gemi ve sirketten temin edilmesi gerekli belgelerin tam ve uygun olmasi,
deniz egitimi kayit defterlerinin yeterliligi ve 6grencinin bilgi diizeyi degerlendirilerek yeterli
bulunmasi gereklidir. Staj komisyonu tarafindan degerlendirilen ve yeterli bulunan 6grencinin
staj bilgileri GAEBS Modiiliine girilir. Staj komisyonu toplanma tarihleri en az 15 giin
oncesinden ilgili Liman Bagkanligi’na bildirilir. Liman Bagkanligi, gerekli gordiigii taktirde
komisyona temsilci génderebilir.

b) Atolye becerilerini gelistirme egitimi: Atolye becerilerini gelistirme egitimi; Bolimiin kendi
atolyesi veya Boliim tarafindan kabul edilecek resmi veya 6zel kuruluslara ait bagka atolye
tesislerinde icra ettirilecektir. Boliim tarafindan asgari nitelikleri sagladigi belirlenen ve staj
yapilmas1 uygun kabul edilen atdlye tesisleri idare tarafindan da onaylanmis sayilir. Bu suretle
verilen onaylar Boliimiin Idareye karsi sorumlulugunu ve Idarenin denetim yetkisini ortadan
kaldirmaz. At6lye becerilerini gelistirme egitimi; 6grencinin devam ettigi ya da mezun oldugu

Boliim tarafindan hazirlanan staj defterine uygun olarak; en az kaynak, soguk ve sicak sekil
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verme, dokiim, talagh imalat, 6lgme, mamul montaji ve konstriiksiyon, atolye igletme ve
organizasyon boliimlerini igerecek sekilde gergeklestirilecektir. Atolye becerilerini gelistirme
egitiminin siiresine uygun olarak tamamlatilmasi ve degerlendirmesi, staja sevk eden Boliimiin
sorumlulugunda olup, Bo6liimiin bu faaliyetleri komisyon ve komiteler eliyle periyodik olarak
denetlenecektir. Boliimiin ders miifredatlar iginde verdikleri atolye egitimlerinde gegirilen her
4 ders saatlik siire bir ig giinii olarak hesaplanarak 6 ay siireli atdlye becerilerini geligtirme
egitiminden (stajindan) mahsup edilecektir. Ancak bu siire 3 aydan fazla olamaz. Ogrencilerin
isletmelerde “atdlye veya tersane staji” adi altinda yaptiklari stajlar ise stajda gegirilen i glinii
sayis1 olarak dogrudan atolye becerilerini gelistirme egitimine dahil edilecektir. Gergeklestirilen
beceri egitiminin niteligi ve siiresi Boliim tarafindan Liman Baskanliklarina gonderilen staj
degerlendirmesi formunda belirtilecektir. Deniz egitimine giden 6grenciler 6 aylik deniz egitimi
sonrasinda ayni ya da farkli bir gemide staj defterine uygun olarak Atdlye Becerilerini
Gelistirme Egitimine devam edebilirler. Ancak bu siire 3 ay1 gecemez. Atdlye Becerilerini
Gelistirme Egitimlerinin siiresi 6 ay olup karada yapilan stajlarda her 25 giin 1 ay olarak

hesaplanacaktir.
Staj muafiyeti

MADDE 9- (1) Boliime yatay gecis veya dikey gecis yoluyla gelen 6grencilerin 6nceki Yiiksekogretim
Kurumu’nda kayith olduklart slirede yaptiklar stajlarin bir kismi1 ya da tamami Staj Komisyonu’nun
goriisli alinarak boliim intibak komisyonu tarafindan karara baglanip muaf tutulabilir. Stajlar1 tamamen

veya kismen uygun bulunmayan &grenciler stajlarini tamamlamak zorundadir.
Stajlarin yapilacagi donemler

MADDE 10- (1) Ogrenci, atdlye becerilerini gelistirme egitimi stajini, IV. yartyilin dénem bitisi ile
izleyen giliz yartyilinin baslangici arasindaki yaz doneminde yapar. Acik deniz egitimi staji ise VI.
yartyilin tamami ve yaz donemini kapsayan siire i¢inde yapilir. Her iki staj da belirtilen donemler iginde
kesintisiz olarak tamamlanir. Stajlarin en erken baslangig tarihi ile en geg bitis tarihi, ilgili akademik
yilin giiz donemi sonuna kadar staj komisyonu tarafindan Fakiilte web sayfasinda ilan edilir. Belirtilen
tarihlerden dnce veya sonra yapilan stajlar gecersizdir. Ogrencinin staj yapabilmesi icin 6ncelikle lisans
ders planindaki ilgili Staj dersine kayitl olmasi sarttir. Yeterli siirenin bulunmasi durumunda 6grenci
ayni1 staj doneminde her iki stajini da yapabilir.

(2) Ogrenci, olagan dis1 durumlarda Fakiilte Y6netim Kurulu karar1 ile bu maddenin (1) inci fikrasindaki

siirelerin disinda da staj yapabilir.
Staj on sartlar:

MADDE 11- (1) 30328 sayili Gemiadamlar1 ve Kilavuz Kaptanlar Yonetmeligi geregince, alt1 aylik
acik deniz egitiminin, liman seferi disinda ¢alisan ve toplam giicii 750 kW’den biiylik ana makineye

sahip olan gemilerde yapilmasi zorunludur.
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Staj yapilacak isyerinin belirlenmesi

MADDE 11- (2) Madde 8(1)’de belirtilen isletmeler dikkate alinarak uygun staj yeri bulma sorumlulugu
ogrenciye aittir. Ogrenci, staj yeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermek ve staj yeri yetkililerince staj

yapmak {izere kabul edilebilecegini belgelemek suretiyle kendi buldugu is yerinde staj yapar.
Staj calismalarinin yonetimi

MADDE 12- (1) Ogrenci stajin1 bu Usul ve Esaslar, Béliim Staj Komisyonu ve Béliim Kurulu kararlart
cergevesinde ve igyerindeki staj yoneticisi tarafindan belirlenen galisma program ve esaslara uygun
olarak yapmak zorundadir.

(2) Ogrenci, staj yerlerinin tiim kurallarina uymak zorundadrlar.
Staj belgeleri

MADDE 13- (1) Stajlarda Fakiilte Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda olusturulan asagidaki formlar
kullanilacaktir.

a) DEF.F.071 Staj Kabul Formu

b) DEF.F.072 Staj Dosyas1 Kapak Formu

¢) DEF.F.073 Zorunlu Staj Basvuru Ust Yaz1 Formu

¢) DEF.F.074 Staj Isyeri Devam Durumunu Gésterir Form

d) DEF.F.075 Staj Isyeri Degerlendirme Formu

e) DEF.F.076 Zorunlu Staj Degerlendirme Formu

f) DEF.F.077 Giinliik Staj Raporu Formu
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UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Ogrencinin SGK bildirgeleri

MADDE 14- (1) Ogrencilerin her iki zorunlu stajmin SGK bildirgeleri ve prim islemleri birer defaya
mahsus olmak iizere Ogrenci Isleri tarafindan gerceklestirilir.
(2) SGK bildirimlerinin yapilabilmesi i¢in, dgrenci stajin baglayacagi ve bitecegi tarihler ile ilgili staj

siiresi baglamadan en az 15 giin 6nce Ogrenci Isleri’ne gerekli evraklari teslim eder.
Staj dosyasi ve kapali zarfin hazirlanmasi

MADDE 15- (1) Ogrenci, Madde 13(1)’ de belirtilen staj belgelerini Fakiilte web sayfasindan temin
eder. Ogrenci, staja baslamadan en az 15 giin énce, DEF.F.071 Staj Kabul Formunu doldurarak ilgili
taraflara onaylatir ve formda belirtilen diger gerekli belgeler ile birlikte Denizcilik Fakiiltesi Ogrenci
Isleri’ne teslim eder.

(2) Ogrenci, staj aligmalar siiresince staj yoneticisinin yonetim, gézetim ve denetiminde yaptig1 isleri
DF.F.077 Giinliik Staj Raporu Formu’na bilgisayar ortaminda yazar. Gerekli her tiirlii sekil, hesap,
fotograf ve diger belgelerle birlikte staj dosyasini diizenler ve staj komisyonunun ilgili akademik y1l i¢cin
ilan ettigi tarihe kadar Ogrenci Isleri’ne teslim eder.

(3) DEF.F.074 “Staj Isyeri Devam Durumunu Gésterir Form” ve DEF.F.075 “Staj isyeri Degerlendirme
Formu”, staj sonrasinda staj yapilan yer tarafindan doldurulduktan sonra kapali zarf igerisinde gizlilik

dereceli ve miihiirlii olarak Ogrenci Isleri’ne iletilir. Aksi halde staj dosyas: gegersiz sayilir.
Staj dosyalari ve evrakinin arsivi

MADDE 16- (1) Ogrenci staj dosyas1 dgrenciye iade edilmez. Staj dosyasi, 6grenci mezun olduktan
sonra iki (2) yil siire ile Boliim tarafindan arsivde saklanir ve bu siire sonunda normal usuller uyarinca

imha edilir.
Staj calismalarinin degerlendirilmesi

MADDE 17- (1) Staj dosyasi, Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir.

(2) Stajin basar1 degerlendirmesi, yiiz puan iizerinden, DEF.F.075 Staj Isyeri Degerlendirme Formu’nda
yer alan degerlendirme notunun yiizde ellisi ile staj komisyonu degerlendirme notunun yiizde ellisinin
toplamindan olusur. Stajlardan basarili olmak i¢in staj igyeri degerlendirme notunun yiizde ellisi ile staj
komisyonu degerlendirme notunun yiizde ellisinin toplaminin yiiz {izerinden en az kirk bes olmasi
gereklidir. Kirk bes ve {iizerinde notlar Yonetmeligin 24. Maddesi geregince mutlak olarak
degerlendirilir.

(3) Siiresi eksik bulunan veya Staj Komisyonu tarafindan yetersiz olarak degerlendirilmis stajlar i¢in

Boliim Staj Komisyonunun belirleyecegi giin sayisi kadar ek staj yaptirilir veya tekrarlatilir.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



Evrak Tarih ve Sayisi: 26.04.2022-48026

(4) Staj Komisyonu, 6grencinin staj ¢calismalarina iliskin degerlendirmelerini en geg¢ dosyalarinin teslim
edildigi yartyilin sonuna kadar tamamlayarak sonuglarini yazi ile Bolim Baskanligi’na bildirmekle
yiikiimliidiir.

(5) Ogrencinin staj degerlendirme notuna itiraz etmesi halinde konunun sonuglandirilmasinda Fakiilte

Yonetim Kurulu yetkilidir.
Staj yapan 6grencilerin sorumlulugu

MADDE 18- (1) Staja devam zorunludur. Staj yapan her 6grenci staj yaptig1 is yerinde ¢alisma ve
giivenlik kurallarina, diizen ve disipline uymak ve her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag ve
geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir. Yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii
sorumluluk 6grenciye aittir. Bu durumda olan 6grenci hakkinda ayrica Yiiksek Ogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uyarinca islem yapulir.

(2) Ogrencinin stajdan vazgegmesi halinde, ii¢ isgiinii icerisinde Fakiilte Ogrenci Isleri Birimi’ne bilgi
vermesi zorunludur. Aksi halde fazla yatirilan sigorta gideri, 6grenciden tahsil edilir.

Staj calismalarinin denetlenmesi

MADDE 19- (1) Ogrencilerin staj caligmalari, gerektiginde Staj Komisyonu iiyeleri tarafindan
isyerlerinde incelenerek denetlenebilir.

(2) Ogrenci yapmus oldugu staj ile ilgili staj yeri ve ¢aligmalarmi gorsel olarak ispat etmek zorundadir.
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 20- (1) Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde ilgili Yonetmelik ve Yonerge
gecerlidir.

Yiiriirlik

MADDE 21- (1) Bu Usul ve Esaslar, Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Senatosu

tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 22- (1) Bu Usul ve Esaslar hiikiimleri Boliim Bagkani tarafindan yiiriitiiliir.

Usul ve Esaslarin Kabul Edildigi Senato’nun

Tarihi Sayis1
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