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GEMi MAKINELERi iSLETME MUHENDISLiGi BOLUMU

BOLUM KURULU TOPLANTILARININ YAPILMAs| | ReV-No/Tarih 00/-

Sayfa sayisl 1/1
. ILGILI
IS AKISI SORUMLU ..
3 3 DOKUMAN
B&lum Bagkani, Bélum Kurulu toplantisi igin belirledigi konulardan ve varsa gelen resmi yazilardan Bolim Baskani
glindem maddelerini olusturur. Azami ayda bir defa olacak sekilde toplanti tarihi-saati-yeri belirler.
Gundem maddeleri ile toplanti tarihi-saati-yeri Bolum Sekreteri tarafindan B&lim Kurulu Boliim Baskani
Uyelerine, B&lUm Bagkani imzasiyla resmi yazi yazilarak bildirilir. Boliim Sekreteri
A 4
Toplanti tarihinde-saatinde-yerinde toplanti gergeklestirilir ve toplantiya katilan tyelere B6liim Baskani DEF.F.021
toplanti katilim tutanagi imzalatilir. BSlum Sekreteri Toplant
Gindem ve

Kurul Uyeleri

Bolim Baskani
Bollim Sekreteri
Kurul Uyeleri

Toplanti igin yeterli
cogunluk sagdlandi mi?

Toplantinin baska tarihe
ertelenmesi igin oylama yapilir.

EVET
4
Toplanti giindem maddelerinin
okunmasi ve oylama surecine gegilir.

Bolim Bagkani
Kurul Uyeleri

tndemin tim maddeleri
kabul edildi mi?

Kabul edilmeyen maddeler

glndemden c¢ikarilir. BSlim Baskan

Kurul Uyeleri

EVET

Bolim Bagkani
B&lUm Sekreteri
Kurul Uyeleri

Toplanti gindem maddeleri sirasiyla
gorusullerek karara baglanir ve Bolim
Sekreteri tarafindan tutanaga yazilir.

Y

Bolim Kurulu Toplanti Tutanagr’ndaki ilgili kararlar

Karar Formu

DEF.F.021
Toplanti
Glndem ve
Karar Formu

kurul karar 6rnegi (ash gibidir) olarak Dekanlik Bolim Baskani UBYS
Makamina resmi yaziyla gonderilir. BSlim Sekreteri Kurul Kararlari
(Asli Gibidir)
Hazirlayan (Bolim Kalite Temsilcisi) | Bolim Baskan Yardimcisi (Kontrol Eden) B6lim Baskani (Onaylayan)
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